Urzad Miasta Podkowa LeSna
ul. Akacjowa 39/41, 05 - 807 Podkowa Le$na,
tel. 759 21 01, fax. 758 90 03

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Urzad Miasta
Podkowa Lesna

Nr karty:

KARTA USLUGI o

PODATEK OD NIERUCHOMOSCI OD OSOB PRAWNYCH,
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH, W TYM SPOLEK
NIEPOSIADAJACYCH OSOBOWOSCI PRAWNEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z pdzniejszymi

Zmianami).

Wymagane DN-1 Deklaracja na podatek od nieruchomosci.

dokumenty: ZDN-1 Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych
opodatkowaniu.

ZDN-2 Dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych
z opodatkowania.

Oplaty: Bez optfat.

Miejsce zalatwiania Referat Finansowy, pokdj nr 2, tel. (0-22) 759-21-07

sprawy:

Termin skladania Do 31 stycznia danego roku, korekta deklaracji — 14 dni od daty

dokumentow: zaistnienia zmian.

Termin rozpatrzenia |Bezzwlocznie.

sprawy:

Tryb odwolawczy: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie, za
posrednictwem Burmistrza Miasta Podkowa Lesna, w terminie 14
dni od daty doreczenia decyzji.

Uwagi i dodatkowe Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci nie podlegajg grunty uzytki

informacje: rolne lub jako grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych lub

lasy, z wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.
Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w  ktorym powstaly okoliczno$ci
uzasadniajace powstanie tego obowiagzku. Obowiazek podatkowy wygasa
ostatniego dnia miesigca, w ktorym przestaly istnie¢ okoliczno$ci
uzasadniajace ten obowigzek.

Formularze wnioskow
i druki do pobierania:

DN-1 Deklaracja na podatek od nieruchomosci

ZDN-1 Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych
opodatkowaniu.

ZDN-2 Dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych

z opodatkowania.

Godziny otwarcia
urzedu:

Poniedziatek: 8% — 18%, wtorek — czwartek: 8% — 16%, pigtek: 8% — 14%,

Opracowata: Kamila Nocon.

Zatwierdzita: Agnieszka Czarnecka.

Ostatnia aktualizacja: 18.03.2022 r.
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Klauzula informacyjna Administratora Danych Osobowych

W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

e Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na
reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Les$na Akacjowa 39/41,
05 807 Podkowa Les$na, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

e Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z
ktéorym mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres:
Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na lub email: iod@podkowalesna.pl

o Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa 6 pkt 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi) badz ochrony zywotnych interesow osoby,
ktérej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej; realizacji umow zawartych z
kontrahentami Miasta Podkowa Le$na, w niektorych przypadkach, dla realizacji
prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora; a w
pozostatych przypadkach wytacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w
zakresie 1 celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie
danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza,
podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie
danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

e Przetwarzane dane mogg by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z
przepisami prawa oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub podmiotom
dziatajagcym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa i innym podmiotom, ktore
na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Miastem Podkowa Les$na
wspotpracuja lub przetwarzaja dane dla ktorych Administratorem jest Burmistrz
Miasta Podkowa Le$na (jednostki realizujace zadania zwigzane informatyzacja,
obstluga prawng pocztowa badz kurierska, bankows itp).

e Dane nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa
dane nie beda stuzyly do zautomatyzowanego podejmowania decyzji i nie beda
profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w formie tradycyjne;j

o Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia
18.01.2011r z)

e Celem przetwarzania danych jest spelnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o
samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875)

o Panstwa dane osobowe sg przetwarzane r¢cznie oraz automatycznie w celu spetnienia
obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, jak roéwniez w celach statystycznych i
archiwalnych.

e Maja Panstwo prawo do:

o Dostepu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;

o Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania)
danych osobowych — w przypadku gdy dane s3 nieprawidlowe lub
niekompletne;
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o Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo
do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktérych byly zebrane lub w
inny sposob przetwarzane,

osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania
danych osobowych,

osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,

dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisOw prawa;

o Ograniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawarte] z
osobg, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta
osobe,

przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

o Wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku
powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miescie
Podkowa Les$na przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce
jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

o Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)- w przypadku
gdy tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:

zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w
przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub
przez stron¢ trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i
wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza jest
dzieckiem.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej,
technicznej 1 organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umys$lnym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.



