Urzad Miasta Podkowa Lesna
ul. Akacjowa 39/41, 05 - 807 Podkowa Les$na,
tel. 22 759 21 00, fax. 22 758 90 03

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Urzad Miasta
Podkowa Les$na

Nr. karty:
FN-09

KARTA USLUGI

ZASWIADCZENIE O NIEZALEGANIU W PODATKACH
LUB STWIERDZAJACE STAN ZALEGLOSCI

Podstawa prawna:

Art. 306a-306¢ i 306e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 roku, poz. 1540 ze zm.).

Wymagane Pisemny wniosek podatnika.
dokumenty:
Optaty: Optata skarbowa: 21,00 zt za wydanie zaswiadczenia

(od kazdego egzemplarza).

Miejsce zatatwiania

Referat Finansowy, pokdj nr 2 (parter),

sprawy: telefon: (22) 759 21 07
Termin skladania Na zgdanie strony.
dokumentéw:

Termin rozpatrzenia
sprawy:

7 dni

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje. W przypadku wydania postanowienia

o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie
do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie,
w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia,

za posrednictwem Burmistrza Miasta Podkowa Lesna.

Uwagi i dodatkowe

We wniosku o wydanie zaswiadczenia nalezy poda¢ numer

informacje: PESEL/NIP wnioskodawcy (numer PESEL wpisujg podatnicy
bedgcy osobami fizycznymi objetymi rejestrem PESEL
nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej lub niebedacy
podatnikami podatku od towaréw i ustug; identyfikator NIP
wpisujg pozostali podatnicy).

Formularze FN-09/1 Wniosek o wydanie zaswiadczenia

wnioskow i druki do

pobierania:

Godziny otwarcia
urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, $roda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, pigtek 8.00 — 14.00.

Informacja
o dokonywaniu
optat:

Optaty na rzecz Miasta Podkowa Lesna mozna dokonywa¢ w Banku
Spotdzielczym w Biatej Rawskiej Filia w Podkowie Lesnej, ul. Stowiczej 1H
na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Opracowata: Matgorzata Sennik-Rozniatowska, Zatwierdzita Agnieszka Czarnecka, Ostatnia aktualizacja 18 marca 2022 r.
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy, Ze:

1.  Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na reprezentowany przez

Burmistrza Miasta Podkowa Lesna Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na, tel. 22 75 92 100 ,
email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktéorym mozna
si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa

Lesna lub email: iod@podkowalesna.pl

3. Dane osobowe bedziemy przetwarza¢c w celach wypelnienia obowiazkéw prawnych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. 22019 1. poz.1170 z pézn. zm.) oraz Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. 22021 r. poz. 1540).

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Nie podanie danych wigzatoby
si¢ z odpowiedzialnoscia karna skarbowa. Dane nie sa przekazywane poza obszar EOG chyba,

ze wymagatoby tego prawo.

5. Przetwarzane dane osobowe sa przechowywane przez Administratora zgodnie z Rozporzadzeniem
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r).

6. Celem przetwarzania danych jest spelnienie obowiazkow wynikajacych z Ustawy o samorzadzie
gminnym z dnia 8 marca 1990r (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 poz. 559), w zwiazku z wykonywaniem
zadan publicznych wlasnych m.in. w celu przeprowadzenia postgpowania podatkowego w sprawie
ustalenia okreSlenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego: od nieruchomosci, rolnego, lesnego,
od srodkow transportowych, ulg w sptacie zobowigzan podatkowych, identyfikacji dokonania zaptaty
podatku, zobowigzan cywilnoprawnych oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym a w przypadku zaleglosci w/w naleznosci podejmowania dziatan informacyjnych,

wystawiania upomnien, wezwan do zaplaty i tytutlow wykonawczych.

7. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane re¢cznie oraz automatycznie w celu spetnienia obowigzkow

wynikajgcych z przepisow prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.

8. Przetwarzane dane moga by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa
lub na podstawie umdéw powierzenia oraz ujawnione podmiotom dorgczajacym korespondencje w

ramach postgpowania dotyczacego podatku na podstawie obowiazujacych przepisoéw prawa tj.
a. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540).

b. Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opflatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r.

poz.1170 z p6ézn. zm.)
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Ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 333

z p6zn. zm.)

Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 888

z pbzn. zm.)

Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

(Dz. U. z 2021r. poz. 888 z pdzn. zm.)

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz. U. 22022 1. poz. 479 z pézn. zm.)

Ustawy z dnia 17 listopada 1964r — Kodeks Postgpowania Cywilnego (Dz. U. z 2021 poz.
1805 z pdzn. zm.)

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r — Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz. U. z 2021 poz. 735 z pézn. zm. ) oraz innych ustaw, przepisow wykonawczych

i regulacyjnych w tym Uchwat Rady Miasta Podkowa Le$na .

9. Maja Panstwo prawo do:

a.

Dostgpu do danych (art. 15 RODO)

Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO)
Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO)
Ograniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO)
Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

Whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO)

Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)- w przypadku gdy lacznie
spetnione sa nastgpujace przestanki:

1. zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w
przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej przez
Administratora,

2. przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych interesOw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
gdy osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem.

10. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,

przypadkowsa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie

ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.



